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Muudetud seoses isikuandmete to6tlemise andmete korralduse lisandumisega ja lasteaiatasu
enenud andmetega (sisulisi muutusi ei olnud) 07.05.2019 direktori tGldtegevuse kaskkirjaga nr
./3-2019 (07.05.19). 1.1.-1.3.punktide muutmise aluseks voetud 21.05.19 hoolekogu ettepanek

lasteaia lahtioleku ja valverithma korralduse kohta

Tabasalu Lasteaed Tibutare

KODUKORD

Koduk

orra aluseks on:

Koolieelse lasteasutuse seadus

Koolieelse lasteasutuse riiklik oppekava ja lasteaia oppekava
Tervisekaitsenouded koolieelses lasteasutuses tervise edendamisele ja pdevakavale
Tervisekaitsenduded koolieelse lasteasutuse maa-alale, hoonetele, ruumidele,
sisustusele, sisekliimale ja korrashoiule

Lapse Harku valla koolieelsesse lasteasutusse vastuvotu ja viljaarvamise kord
Harku vallavolikogu mddrus lasteaia kohatasu kohta

Tabasalu Lasteaed Tibutare pohimddrus

Tabasalu Lasteaed Tibutare Pedagoogilise noukogu otsused

Tabasalu Lasteaed Tibutare hoolekogu otsused

1. Uldinfo

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.
1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Lasteaed avatakse kell 7.00 ja suletakse ohtul kell 19.00, alates 3.juuni 2019 kell
18.30

Valveriihm to6tab hommikul kell 7.00-7.30 ja 6htul valveriihm puudub alates
3.juuni 2019. Valverithma ajal koik lapsed, kes sel ajavahemikul lasteaiateenust
vajavad, on iihes rithmaruumis. Valveriihma toimumise koha ja tegevuse
korraldusest, muudatustest teavitatakse lapsevanemat kodulehel uudiste all ja
tidiendavalt alalehel riihmad.

Riihmade tookorralduste muutmisel saadetakse tiiendav info vanematele rithma
e-listi kaudu (néiteks suvine tookorraldus tootajate puhkuste perioodil).

Laps viibib oma riihmas kell 7.30-18.30 (v.a. juuni, august, kui koondrithmad).
Lapse dpetamise ja kasvatamisega tegelevad rithmas kaks opetajat (voi opetaja
ja assistent) ning dpetaja abi.

Rithmadpetajate tegevust toetavad vastavalt Tabasalu Lasteaed Tibutare dppekavas
maédratletud dppekorraldusele muusika-, kunsti- ja lilkumisdpetaja ja koolieelikute
puhul robootikadpetaja lasteaia oppekava osana.

Vajadusel tegeleb lapsega logopeed. Vajaduse logopeedisel tugioppel osalemiseks
selgitab logopeed augustis ja septembris, tutvudes individuaalselt koigi laste
kone arenguga. Logepeed teavitab ka vanemat sellest, et laps on arvatud
koneravi tugirithma. Lapsega labiviidavad tugioppetegevused on nahtavad e-
péievikus Eliis konkreetsele vanemale, kelle laps osaleb tugioppes.

Lasteaed on suletud riigipiihadel. Uusaastale (1.jaanuar), Vabariigi aastapdevale
(24.veebruar), Voidupiihale (23.juuni) ja Jouludele (24.detsember) eelnev toopdev on
liihendatud kolme tunni vorra (lasteaed on avatud 7.00-16.00).

Lapse lasteasutusest viljaarvamiseks esitab lapsevanem lasteaia direktorile Kirjaliku
avalduse.
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2. Lapse andmed, informatsioon

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

Lapsevanem annab Opetajale lapse, enda ja lisakontaktisiku kohta tdesed andmed.
Lapsevanema ja lisakontaktisiku andmete (nimi, telefoninumber, elukoht, e-
postiaadress) muutumisel teavitab lapsevanem Opetajat koheselt, et Gpetaja saaks
kiirelt vanemaga {ihendust lapsega seotud olulise info edastamiseks.

Informatsiooni lasteaias toimuva kohta saab rithma stendilt, e-posti teel, vestlustes,
lasteaia kodulehelt, uudistelehest Kuldmuna.

Lapsevanem jdlgib oma e-posti, mille aadressi ta lasteaeda andis lepingut sdolmides.
Kiisimuste, ettepanekute jms puhul p66rdub lapsevanem Opetaja, dpetaja-abi,
hoolekogu litkme, erialaspetsialisti voi juhtkonna poole 1dhtuvalt nende padevusest.

3. Lasteaiakoha tasu

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Lasteaia kohatasu mééra kehtestab Harku Vallavolikogu oma miérusega, info
kiittesaadav Harku Vallavalitsuse kodulehel ja Lasteaia kodulehel
http://tibutare.edu.ee/kohatasu

Toidupdeva maksumuse otsustab lasteaia hoolekogu ja info on kéittesaadav lasteaia
kodulehel- lasteaia kohatasu lehel (vt. http://tibutare.edu.ee/kohatasu).

Vanem tasub enne lasteaiakoha kasutama hakkamist Harku Vallavalitsuse arve alusel
lasteaiatasu lihekordse ettemaksuna Vanema osa maaruse § 2 10ikes 1 sétestatud
suuruses ettemaksu, mille osas tehakse lepingu 10ppemisel lasteaiatasu (lapsevanema
osa madr ja toiduraha) 16pparvega tasaarveldus.

Vanem tasub lasteaiatasu Harku Vallavalitsuse arve alusel sellel ndidatud tingimustel.
Lapsevanema osa médra tasub vanem tdiskuu eest, toiduraha kohal kdimise jérgi.
Lasteaia arve edastab Harku valla raamatupidaja lapsevanema poolt ndidatud e-
postiaadressile jargneva kuu algul (kontrolli e-postkasti tiituvust!).

Enam kui kahekuulise volgnevuse korral arvatakse laps lasteaia nimekirjast vilja.

4. Lasteaeda tulek ja kojuminek

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

Lapsevanem ja lasteasutuse direktor solmivad lasteasutuse koha kasutamise lepingu
kas Amphora keskkonnas voi paberkandjal (salvestades lepingu Amphora
keskkonda).

Esmakordsel lasteaeda tulemisel esitab lapsevanem direktorile lapse siinnitunnistuse
koopia ja teavitab lasteaeda lapse tervislikus seisundist, kroonilistest haigustest,
allergiatest- edastab infot, mis on vajalikud lapse tervise toetamiseks ja tema
turvalisuse tagamiseks, Oppe-ja kasvatustods vajadusel timberkorralduste tegemiseks.
Lapse lasteasutusse toomine ja kojuviimine v3ib toimuda vanematele sobival ajal
lasteasutuse paevakava jargides.

Laps tuleb hommikul lasteaeda oma riithma uksest, puhtalt riietatuna, kammituna ja
kohalolijaid tervitades.

Hommikul annab lapsevanem (voi lapsevanema poolt volitatud isik) lapse isiklikult
iile Opetajale voi Opetaja abile.

Juhul kui laps (kehtib vaid koolieelikute kohta) saabub hommikul v6i lahkub Shtul
ilma tdiskasvanud saatjata, tuleb lapsevanemal esitada sellekohane kirjalik avaldus.
Kord nddalas peab lapsevanem tulema rithma, et saada infot lapse tegemiste kohta.


http://tibutare.edu.ee/kohatasu
http://tibutare.edu.ee/kohatasu
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4.7. Soovitatav on laps tuua lasteaeda hommikusoogiks, kuid kindlasti hiljemalt kell 9.00,
mil algavad Oppe- ja kasvatustegevused.

4.8. Teades ette, et laps jargmisest paevast alates puudub, teatage sellest rithma kuni kella
16-ni. Sel juhul voetakse laps alates jargmisest paevast toiduarvestusest maha.

4.9. Lapse tagasitulekust lasteaeda palume teatada eclmise paeva kella 16-ni, et lapsele
oleks tagatud jargmise paeva hommikusdok.

4.10. Pieva 10pus nii rithmast kui ka duest lahkudes jietakse hiivasti dpetajaga. Arge
lahkuge lasteaiadpetajaga kontakti votmata!

4.11. Kui lapsele tuleb ohtul jirele keegi teine peale vanemate, teavitage sellest
eelnevalt Opetajat. Voorastele lapsi kojuviimiseks ei anta!

4.12. limsete joobetunnustega vanemale last kojuviimiseks ei anta! Opetaja votab
ithendust teise lapsevanemaga voi lisakontaktisikuga. Kui dpetaja ei saa teise
lapsevanema vai lisakontaktisikuga iihendust, teavitab Opetaja lasteaia direktorit, kes
omakorda vatab iihendust Harku valla lastekaitsespetsialistiga voi politseiga.

4.13. Lasteaia sulgemise ajaks, s.0. kell 18.30, peavad olema kdik lapsed lasteaiast
lahkunud. Hilinemise korral tuleb teavitada rithmadpetajat. Hilinemine ei tohi saada
harjumuspéraseks.

4.14. Laste turvalisuse tagamiseks sulgevad koik lasteaia territooriumilt lahkujad
enda jdrel virava ja panevad selle riiviga kinni.

4.15. Kui lapsele ei ole lasteaia sulgemiseks jérele tuldud, vitab dpetaja iihendust
lapsevanema vdi vajadusel lisakontaktisikuga. Kui dpetaja ei saa lapsevanema voi
lisakontaktisikuga tihendust vdi lapsevanem ei ole lapsele jéarele tulnud hiljemalt 30
minutit peale lasteaia sulgemist, teavitab Opetaja lasteaia direktorit, kes omakorda
votab lihendust Harku valla lastekaitsespetsialistiga.

Tervis ja turvalisus

5.1. Lasteasutusse ei lubata last, kui lapse terviseseisund voib kahjustada lapse enda voi
teiste tervist.

5.2. Silmnéhtavalt haiguse tunnustega (160ve, palavik, silmapdletik, nohu, koha jne) last
vOib riihmadpetaja mitte lasteaeda vastu votta.

5.3. Laps tuleb jatta koju ka juhtudel, kui ta vajab medikamente voi kui ta ei tohi due
minna. Oues viibivad lapsed igal lassteaiapéeval 1-2 korda (dpetaja teeb due mineku
otsuse arvestades ohutemperatuuri ja tuuleindeksi koosmoju, virskes ohus viibimine
voib piirduda terrassil olemisega kuni 15 minutit). Laste Suesviibimise ajal toimub
ruumide koristus ja tuulutamine ning laps peab viibima iga paev soltuvalt
ilmastikutingimustest 1-2 korda Gues.

5.4. Lasteaia todtajad ei anna lapsele lasteaias vanema poolt kaasa pandud rohtusid ega
luba ka lapsel neid ise votta (v.a. krooniliste haiguste puhul kokkuleppel direktoriga
ning arstitdendi olemasolul).

5.5. Ravimite kaasaandmine lapsele on lubamatu.

5.6. Lapse haigestumisel voi puudumisel muudel pdhjustel teavitab lapsevanem lasteacda
esimesel puudumise péeval hiljemalt kell 9.00. Kui vanem ei ole teatanud lapse
puudumisest, ldheb esimene toidupéev Kirja ja kajastub maksekohustusena arvel.

5.7. Nakkushaiguse korral teatab vanem lasteaeda diagnoosi, mille alusel teavitatakse ka
teisi peresid nakkusleviku tokestumiseks ja laste tervise tdiendavaks jalgimiseks.
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Lasteasutuses lapse haigestumise voi vigastuse korral kutsub pedagoog vajadusel
kiirabi ja votab {ihendust lapse vanemaga. Lapsevanem kohustub haige lapse
lasteaiast dra viima hiljemalt 3 tunni jooksul.

Kui laps vajab mingis osas erihoolt (n. prillid), teavitage sellest lasteasutuse personali.
Toiduallergia voi toidutalumatuse puhul, mis on kinnitatud arstitdendiga, arvestame
seda voimalusel lapse toitlustamisel voi korraldab vanem koost0s lasteaiaga lapse
toitlustamise (toob lapsele sobiva toidu lasteaeda, mida lasteaiapersonal séilitab
nouetekohaselt ja soojendab toidukorra ajal).

Riietus

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Tooge laps lasteaeda puhaste ja mugavate riietega. Sisejalandoud on lapsel mugavad ja
talda toetavad (mitte lahtised platud).

Lapsel on alati riihmas olemas vahetusriided, voimlemisriided (lithikesed piiksid ja T-
sark), taskurétik, kamm ja vajadusel puhas vahetuspesu.

Riietel ja jalandudel on sees eraldusmaérgid (lapse nimi, rithm), et véltida riiete
vahetusse minemist.

Lapsel peab olema ilmale sobilik ja kergesti selga pandav lihtsate Kinnitustega
Oueriietus. Lasteaia dueriietus voib olla eraldi koju minemise riietest voi selline, mille
mairdumise korral ei tule probleeme.

Lapsel on alati olemas peakate (suvel paikese kaitseks, soovitavalt hele). Arvestades
meie ilmaolusid voivad kindad olla alati kapis.

Oppe- ja kasvatustoo

7.1.
7.2.
7.3.

74.

7.5.

7.6.

Oppe- ja kasvatustdd aluseks on Tabasalu Lasteaed Tibutare dppekava.

Oppe- ja kasvatustegevused algavad reeglina kell 9.00.

Oppetegevused toimuvad rithma tegevuskava alusel, millega lapsevanem saab
tutvuda e-paeviku vahendusel Eliis.ce. Laste kéelised tegevused ja kunstit6dd on
rithma stendil voi vastavas mapis lapsevanemale kittesaadavalt.

Oppetegevused ei pea toimuma ainult rithmaruumis, vaid vdivad toimuda lasteaia
duealal ja vdljaspool lasteaia Gueala dpetajate poolt planeeritud dppetegevuse
labiviimise paikades (0ppekdigud looduses, muuseumites, teatrites, asutustes,
linnakeskkonnas).

Hilinemise korral, kui dpetaja viib juba 1dbi dppetegevust, votab vanem kontakti
Opetaja abiga ja pliiiab mitte teiste laste tdhelepanu hiirida, kes on dppetdoga
alustanud.

Parast kella 9.00 lasteaeda joudvaid lapsi muusika-, kunsti- ja litkumistegevustesse ei
saadeta vaid nad ootavad riihmakaaslasi koos dpetaja abiga rithmas.

Kodused asjad ja minguasjad, siinnipéevade tihistamine

8.1.

Lasteaeda voib kaasa tuua isiklikke manguasju, arvestades sellega, et opetaja ei
vastuta nende kadumise vai katkimineku eest ja oma ménguasju lubatakse ka teistele
mangida.
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8.2. Kaasavdetud esemed peavad olema puhtad, korras ja ohutud. Lapsele ei tohi lasteaeda
kaasa anda ohtlikke esemeid ja midnguasju (nuga, siistlad, ravimid, pisidetaile
sisaldavad ménguasjad jne).

8.3. Kaasavdetud maiustuste korral jagatakse neid riihmakaaslastega koos opetajaga (kes
teab, kui kellelegi ei tohi anda maiustust nt diabeet).

8.4. Siinnipdevade tidhistamised toimuvad igas rithmas oma traditsioonide jérgi.

8.5. Siinnipédeva puhul voib siinnipievalaps kostitada rithmakaaslasi maiustustega. Kaasa
toodud maiustused peavad olema originaalpakendis, mille peal on selgelt loetavad
koostisosad ja kehtiv realiseerimistdhtaeg (parim enne/kolblik kuni ja koostisosad-
allargiaga laste turvalisuse tagamiseks).

8.6. Isevalmistatud kiipsetiste toomine lasteaia rithma on keelatud (kuna pole teada
koostisosad ja Opetaja ei saa siis otsustada, kas koik lapsed vdivad seda siiiia).

9. Oueala kasutamine
9.1. Ouealal kehtivad , Lasteaia dueala kasutamise reeglid” (Lisa 1).
9.2. Jalgrattaga tohib lasteaeda tulla ainult rithma rattapdeval. Jalgratta kaasa votmisel
lasteaeda on kohustuslik kiiver ja soovitavad ka kaitsmed.
9.3. Lastega lasteaia territooriumilt lahkudes kehtib ,,Lasteriihmaga lasteaia territooriumilt
lahkumise kord* (Lisa 2).
9.4. Seikluspargi kasutamisel kehtivad ,,Seikluspargi reeglid* (Lisa 3).

10. Koostoo
10.1. Edukaks tootamiseks vajame lapse, lapsevanema ja lasteaia personali koostood
— see on aluseks lapse kohanemisele, turvatunde tagamisele ning lapse arengu
toetamisele.
10.2. Lapsega vdi rithmaga seotud probleemidest rafigib lapsevanem esmalt
riihmadpetajaga, seejarel vajadusel direktoriga. Probleemile parima lahenduse
saamiseks ei esine anoniilimsena.

10.3. Lapsele jérele tulles soovitame varuda aega, et tutvuda lapse poolt pideva
jooksul tehtud toddega ja vestelda Opetajaga lapse péevast.
10.4. Tutvuge infoga rithma teadetetahvlil, personali poolt saadetud e-kirjades,
lasteaia kodulehel ning uudistelehes Kuldmuna.
10.5. Lapsele turvatunde ja kindluse loomiseks ning lapse arengu toetamiseks
soovitame jdrgida lasteaia pdevakava (magamis- ja s6ogiajad) ka kodus.
10.6. Ootame lapsevanemaid kaasa 166ma erinevates koostoovormides:
. tiritused ja peod
. nditused
. tihistalgud
. lastevanemate koosolekud
. koolitused
. arenguvestlused
. lastevanemate rahulolu kiisitlus
. hoolekogu
. infostendid

. lasteaia koduleht www.tibutare.edu.ee


http://www.tibutare.edu.ee/

11.

12.

13.

14.
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. lasteaia uudistelent Kuldmuna
10.7. Ootame lastevanemate aktiivset osavottu lasteaia tegemistes!

Lasteaia kriisiolukordade lahendamise plaan

11.1. Laste ja lasteasutuse tdotajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavate
olukordade ennetamise, neile reageerimise, juhtumitest teavitamise, nende juhtumite
lahendamise ning meetme rakendamise jaoks on vélja to6tatud kriisiolukordade
lahendamise plaan.

11.2. Lasteaia kriisiolukordade lahendamise plaan médratleb Opetajate ja teiste
lasteaia todtajate lilesanded kriisiolukorras.
11.3. Asutuse tootajad on plaaniga tutvunud, teistele huvilistele on plaan kittesaadav

lasteaias paberkandjal.

Isikuandmete tootlemise pohimotted
12.1. Tootaja ei tohi anda tuvastamata isikutele vilja lapse ega kolleegi

isikuandmeid. Isiku tuvastamisel peab olema téootaja veendunud isiku samasuses
(et tegemist on konkreetse lapse vanemaga voi seadusliku lapse hooldajaga voi
osapoolega, kellel on 6igust seda infot saada).

12.2. Tabasalu Lasteaed Tibutare isikuandmete tootlemise kord ja Tabasalu
Lasteaed tibutare filmimise ja pildistamise kord on kinnitatud direktori poolt
Tabasalu Lasteaed Tibutares iildtegevuse kiskkirjaga nr 1.1./3-2019 (07.05.19) ja
on kiesoleva kodukorra lisad 4.ja 5.

12.3. Lasteaiakoha kasutamise esimese kuu aja jooksul tutvustab
rithmadpetaja lapsevanemale nousolekuvormi lapse isikuandmete
kasutamiseks pedagoogiliseks dokumenteerimiseks ja 6ppeprotsessi
labiviimiseks, millele vanem annab néusolekuks allkirja voi keelab teatud
andmete kasutamise.

12.4. Punktides 9.2. ja 9.3. dokumendid on kittesaadavad lasteaia
kodulehel (dokumendid, kodukord lehel- vt.
https://tibutare.edu.ee/kodukord).

Kodukorra kehtivus, tutvustamine

13.1. Tabasalu Lasteaed Tibutare kodukord on tditmiseks lastele, lapsevanematele ja
personalile.

13.2. Iga-aastasel lastevanemate koosolekul (septembris) tutvustavad opetajad
lapsevanematele kodukorda olulisemates kiisimustes ja muutuste tegemise korral.

13.3. Lapsevanemad allkirjastavad kodukorraga tutvumise sdlmides
lasteaiakohakasutus lepingu ning kodukorda oluliste muudatuste sisseviimisel.

Kodukorra muutmine


https://tibutare.edu.ee/kodukord
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Aluseks véetud: PN otsus nr 1; 30.01.2017; hoolekogu otsus kinnitamiseks nr.1; 08.02.2017

Muudetud seoses isikuandmete to6tlemise andmete korralduse lisandumisega ja lasteaiatasu

uuenenud andmetega (sisulisi muutusi ei olnud) 07.05.2019 direktori Gldtegevuse kaskkirjaga nr
1.1./3-2019 (07.05.19). 1.1.-1.3.punktide muutmise aluseks voetud 21.05.19 hoolekogu ettepanek
lasteaia lahtioleku ja valverithma korralduse kohta

11.1. Kodukorra muutmise aluseks on muudatused riiklikes ja kohaliku omavalitsuse
seadusandlikes aktides, pedagoogilise ndukogu ja hoolekogu otsused, tekkinud
ohuolukordade lahendamise parendamise vajadus.

11.2. Muudatused kodukorras kinnitab lasteaia hoolekogu lasteasutuse direktori poolt esitatud
kodukorra projekti alusel.



